科技成果登记注意事项

根据科技成果登记通知和与市科技局沟通审核要求，我们整理了以下科技成果登记相关注意事项，供各位参考。
一、系统填写注意事项
系统中填写的、汇总表和公示函填写的成果名称，要与验收报告或评价报告中成果名称一致。
系统每一个表单填报页面右上角有一个“帮助”按钮，对于指标解释有疑问的，可以点击“帮助”按钮查看详细解释。
（一）成果概况
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1.批准登记号：申请单位不填写。
2.推荐单位填写：济南市科学技术局。
3.批准登记日期：请填写本次通知截止日期，可以填写高新区通知截止时间：2025年5月22日（也可空项上报）
4.成果密级：选择非密，属于秘密的暂时不登记。
5.其他部分的内容尽量都要选择或者填写。
（二）评价委员会名单
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评价委员会名单要填写完整，每一项都要填写，不能有空项，所学专业、现从事专业也要填写，人员名单需要和验收、评价等证明材料中的一致。
（三）立项情况、评价情况
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1.课题来源选择，有以下三种，请按类型选择：
（1）证明材料为评价或鉴定报告的，课题来源均为自选，课题来源单位为第一完成单位，评价单位为第三方评价机构。
（2）证明材料为省级、市级、区级部门，如省科技厅、市科技局、区工信局的，课题来源为地方计划，课题来源单位为立项单位，评价单位为立项单位。
（3）证明材料为国家各部委的，课题来源为部门计划，课题来源单位为立项单位，评价单位为立项单位。
2.课题立项编号不能为空。
3.课题立项名称必须填写。课题立项名称与验收报告或评价报告标题一致。
4.经费投入必须填写。若软课题没有资金投入，填0。
5.评价情况，评价日期和评价报告编号根据证明材料填写，根据证明材料选择评价方式：
（1）证明材料是政府各部门验收报告，选择“验收”；
（2）证明材料是成果鉴定报告，可以选择“鉴定”；
（3）证明材料是评价报告，可以选择“机构评价”；
（4）其他类型可以点击右上角“帮助”按钮查看。
6.其他内容据实填写。
（四）成果完成人员名单
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这一部分，每一项都要填写，不能有空项，人员名单需要和验收、评价等证明材料中的一致。
（五）评价证书内容
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这部分比较简单，按照证明材料填写即可，不能有空白项。注意验收报告需要有验收单位盖章。
（六）其他表单
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这3个表单，根据成果和单位对应情况填写即可，尽量全部填写。
二、公示函注意事项
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1.结题、验收或评价，根据成果类型选择，删掉多余的。
2.公示时间，这里要求的是不少于5个工作日，一般只计算周一到周五；如果公示时间大于5个工作日，在括号里如实填写即可。
3.项目信息，按照附件示例格式填写；成果名称，要与验收报告或评价报告标题一致。
4.落款日期：落款日期要在公示结束日期以后，例如，如果公示时间为2025年5月8日-2025年5月14日，那么公示函落款日期应为2025年5月14日及以后日期。
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